
Kommunikatives Organisationstalent (m/w/d) gesucht!

WIR SUCHEN
eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in für unser Teilnehmermanagement in Teilzeit (25 h) ab 01.08.2023.

DU
➢ bist ein absolutes Organisationstalent und behältst immer den Überblick? 
➢ hast Freude an der Interaktion mit Menschen? 
➢ bist lösungsorientiert und stressresistent?
➢ würdest gerne in einem kleinen Team mit flachen Hierarchien arbeiten? 

Dann bist zu bei uns genau richtig! 
Zudem freuen wir uns über folgende Kompetenzen: 

➢ Sprachkenntnisse: Deutsch und Englisch fließend in Wort und Schrift
➢ sehr gute MS Office Kenntnisse (vor allem Excel und Word)
➢ Erfahrung mit Datenbearbeitung in einem Datenbanksystem
➢ Führerschein Klasse B

DEINE AUFGABEN
➢ Teilnehmerbetreuung all unserer Veranstaltungen, d.h. Beantwortung von Teilnehmeranfragen 

(telefonisch und per E-Mail)
➢ Erstellung der Online-Anmeldungen und Umsetzung von anmeldungsbezogenen Aktionen 
➢ Verwaltung und Pflege der Teilnehmerdatenbank
➢ Planung, Vorbereitung und Umsetzung der Teilnehmerakkreditierung unserer Events:

• Haspa Marathon Hamburg
• Das Zehntel
• 10K Hamburg
• REWE Women‘s Run
• Blankeneser Heldenlauf
• PSD Bank Halbmarathon Hamburg
• Köhlbrandbrückenlauf 
• Christmas Run To Tree

➢ Planung, Akquisition und Koordination von Eventpersonal
➢ Anfrage, Koordination und Steuerung von Dienstleistern
➢ statistische Auswertung von Teilnehmerdaten, Post-Event-Analysen und Feedback-Auswertungen
➢ Pflege des unternehmenseigenen Online-Shops und Bearbeitung von Bestellungen

WIR,
die Marathon Hamburg Veranstaltungs GmbH, sind ein junges und gleichzeitig erfahrenes Team von rund 
zehn Spezialisten im Bereich der Event-Kreation, -Planung und -Organisation. Wir bewegen jedes Jahr 
tausende von Menschen laufend in der Hansestadt bei großen und kleinen Laufveranstaltungen. Neben 
unserer professionellen Arbeit zeichnen wir uns durch den Spaß an der gemeinsamen Arbeit und der 
positiven Stimmung im Team aus. Wir würden uns freuen, wenn du bald ein Teil davon wirst! 

Du möchtest Teil unseres Teams werden? Bitte sende deine aussagekräftige Bewerbung (inkl. 
Gehaltsvorstellung) digital an: → Marathon Hamburg Veranstaltungs GmbH | Fuhlsbüttler Straße 415a | 
22309 Hamburg | office@marathonhamburg.de | z.H. Frank Thaleiser / Kristina Pankow 
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